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Das International Office der RWTH Aachen sucht eine

Studentische Hilfskraft

	Ab wann und für welchen Zeitraum?
	Ab Mitte September 2008 für mindestens 1 Jahr

	

	Mit welcher Stundenzahl?
	Für 12 bis 15 Wochenstunden

	

	Für welche Tätigkeit?
	· Unterstützung bei der Betreuung der Austauschstudierender aus Asien und Lateinamerika

· Unterstützung bei der Durchführung von Veranstaltungen für incomings und outgoings

· Pflege der Datenbank und elektronischer Informationen

· Recherchetätigkeit

· Aktenführung

	

	Welche Anforderungen?
	· Studierende/r der RWTH ab dem 3. Fachsemester

· Deutsch und Englisch fließend in Wort und Schrift, weitere Sprache(n) erwünscht

· Systematisches und zuverlässiges Arbeiten

· Sichere DV-Kenntnisse (Office-Paket)

· Kontaktfreude, interkulturelles Interesse

· Teamfähigkeit

	

	Ihr Gewinn?
	· Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit

· Angenehme Team-Atmosphäre

	

	Interesse?
	Bitte kurzes Bewerbungsschreiben inklusive Lebenslauf bis Ende Juli 2008 richten an: 

Agnes Fengels (Tel. 80 24117)

Email: agnes.fengels@zhv.rwth-aachen.de 

	

	Stand der Information
	11. Juli 2008
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